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1. Sitemap 

 

 

Diagram di atas menjelaskan secara singkat kerangka dari frontend sistem monitoring dan evaluasi Program TEKAD ini. Dari 

kerangka di atas dibuat susunan menu yang akan memudahkan pengguna untuk mengakses berbagai halaman yang 

tersedia di Sistem Monitoring dan Evaluasi Program TEKAD. 

  

Login

Home

Selayang 
Pandang

Panduan

Dashboard

Rencana

Realisasi

Penerima 
Manfaat

Profil

Logframe

Profil

Kelompok

BUMDes

Penerima

Perangkat Desa

Rumah Tangga

Pengelola

Rencana

AWPB

Komponen

Kategori

Jenis Alokasi

Realisasi

Kegiatan Pencairan Kontrak
Dana 

Pendamping

GOI - Gaji

GOI - Honor

GOI - Pajak

GOI - Kegiatan

GOI - In Kind

Dana Desa

Masyarakat

Laporan

Rawdata

Keuangan

Penerima 
Manfaat

Lainnya

Pengaturan

Autentikasi

Pengguna

Hak Akses

Konfigurasi Referensi

Jenis Kegiatan

Bentuk 
Kegiatan

Data Teknis

Tipe Dokumen

Wilayah

Provinsi

Kabupaten

Kecamatan

Desa

Berita
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2. Menu Aplikasi 

Dalam Petunjuk penggunaan aplikasi ini, terdapat halaman dan menu utama yang disajikan agar dapat memahami dalam 

penggunaannya, antara lain;  

1. Login, Logout, Ubah Password, Registrasi  

2. Web Konten 

3. Testimoni 

4. Konten Statis 

5. Pengaturan Manajemen Pengguna 

Legend Icon  

No Icon Fitur Deskripsi Catatan 

1 
 Next Page Tombol ini memungkinkan pengguna untuk beralih ke halaman 

berikutnya dari tabel atau hasil yang ditampilkan 
 

2 
 Previous Page Tombol ini memungkinkan pengguna untuk beralih ke halaman 

sebelumnya dari tabel atau hasil yang ditampilkan. 
 

3 
 Go To Last Page Tombol ini memungkinkan pengguna untuk langsung menuju ke 

halaman terakhir dari tabel atau hasil yang ditampilkan 
 

4 
 Go To First Page Tombol ini memungkinkan pengguna untuk langsung menuju ke 

halaman pertama dari tabel atau hasil yang ditampilkan 
 

5 
 Refresh Tombol Refresh digunakan untuk memperbarui atau mengulang 

tampilan halaman atau data, memastikan pengguna mendapatkan 
informasi terbaru 

 

6 
 

Filter Tombol filter di gunakan untuk pengguna dapat menyaring 
halaman sesuai dengan preferesin yang ada pada header tabel 

 

7  Search Pengguna dapat memasukkan kata kunci atau teks untuk mencari 
data atau informasi yang spesifik 
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2.1. Registrasi, Login, Logout, Ubah Password 

2.1.1. Registrasi 

Registrasi digunakan untuk membuat akun baru di aplikasi website Monev. Langkah ini memungkinkan pengguna untuk 

membuat identifikasi unik dan aman yang akan digunakan untuk masuk ke dalam aplikasi di masa mendatang. Dengan mengisi 

formulir registrasi, pengguna dapat memasukkan informasi pribadi yang diperlukan, seperti alamat email, kata sandi, dan 

data lainnya yang mungkin diperlukan. Setelah proses registrasi selesai, pengguna akan memiliki akun resmi yang dapat 

digunakan untuk mengakses dan memanfaatkan fitur-fitur aplikasi Monev sesuai dengan otorisasi yang diberikan 

Langkah :  

1. Buka browser dan ketik alamat pada url → https://tekad.kemendesa.go.id/monev maka akan tampil halaman 

Welcome di bawah ini. 

 
 

 

 

 

 

 

Tekan tombol ini 

https://tekad.kemendesa.go.id/monev
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2. Klik Tombol Registrasi  

 

3. Isi Data Data pada halaman Registrasi  

a. Tombol Kembali: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna kembali ke halaman login jika mereka sudah memiliki 

akun sebelumnya. 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi agar proses pendaftaran berhasil. 

c. Tiga Area Input: 

i. Biodata, Inputan khusus untuk mengumpulkan identitas pribadi pengguna di aplikasi. 

ii. Akun, Inputan khusus untuk identitas pengguna dalam menggunakan aplikasi Monev. 

iii. Peran Lokasi , Inputan yang ditujukan untuk pengguna mengisi peran dan lokasi penugasan yang 

telah ditetapkan oleh pusat, yang akan digunakan oleh sistem untuk membatasi penggunaan 

aplikasi. 

d. Kode Keamanan: Digunakan untuk membatasi akses dan mencegah terjadinya spam oleh pihak yang tidak 

bertanggung jawab. 

e. Tombol Ganti Kode Keamanan: Tombol yang diperintahkan untuk mengganti kode keamanan yang dihasilkan oleh 

aplikasi jika kode tersebut tidak terbaca atau tidak jelas. 

f. Tombol Simpan: Dengan mengklik tombol ini, pengguna akan mendaftarkan data diri dan akun, yang nantinya akan 

diaktifkan oleh admin setelah proses verifikasi. 

4. Setelah mengisi data data pada halaman registrasi maka klik tombol Simpan, maka akan muncul notif berikut ini:  
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5. Cek Alamat Email yang di gunakan untuk proses Registrasi 

 
  

6. Selanjutnya Buka Email tersebut dan Klik Verifikasi Alamat Email 

 
 

7.  Halaman akan berpindah sendirnya ke Halaman Login, Isi data Email dan Password yang telah di registrasikan ke 

halaman input dan Klik Tombol Login 

Catatan : Pastikan meng input Email dan Password yang sudah di registrasika 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 12 / 151 

 

 

 
8. Aplikasi TEKAD siap Di gunakan  

Catatan : Cek kembali Nama dan Peran sesuai yang anda input  
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2.1.2. Login 

Log In digunakan untuk memungkinkan pengguna untuk mengakses aplikasi website Monev. Setelah login, pengguna 

dapat memanfaatkan fitur-fitur aplikasi yang memerlukan otorisasi. Proses ini memungkinkan pengguna untuk masuk ke 

dalam lingkungan aplikasi, membuka akses ke fungsionalitas yang lebih lanjut, dan memanfaatkan berbagai layanan yang ada 

di aplikasi   Monev. 

Langkah :  

1. Buka browser dan ketik alamat pada url → https://tekad.kemendesa.go.id/monev maka akan tampil halaman 

Welcome di bawah ini. 

 

 

2. Klik Tombol Masuk, untuk berpindah ke halaman Login seperti pada gambar di bawah  

 

Tekan tombol ini 

https://tekad.kemendesa.go.id/monev


 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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a. Kolom Email: Ini adalah area input di mana pengguna dapat memasukkan alamat email yang sudah terdaftar dalam 

aplikasi.  

b. Kolom Password: Formulir input ini dirancang agar pengguna dapat memasukkan kata sandi yang terkait dengan 

akun mereka yang sudah terdaftar. 

c. Lupa Password: Fitur ini mencakup sebuah tombol yang akan mengarahkan pengguna ke halaman khusus untuk 

pemulihan dan pengaturan ulang kata sandi.  

d. Tombol Login: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat masuk ke dalam aplikasi setelah mengisi email dan 

password dengan benar. 

e. Registrasi: Pengguna memiliki opsi untuk mendaftarkan akun baru, memberi anda  akses ke dalam aplikasi. 

 

3. Setelah mengisi Email dan Password  yang sudah di daftarkan, maka Klik Tombol Login 

Catatan : Pastikan Alamat Email dan Password sudah Sesuai 

 

2.1.3. Logout 

Tombol "Log Out" digunakan untuk memungkinkan pengguna untuk keluar dari aplikasi Monev. Dengan mengklik tombol 

ini, pengguna dapat secara aman dan resmi mengakhiri sesi mereka dalam aplikasi, menutup akses untuk menjaga 

keamanan dan privasi informasi yang terkait dengan akun anda. 

Langkah :  

1. Klik Icon User di kanan atas aplikasi  

2. Selanjutnya klik Tombol Log Out 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan : 

a. Menu Profile, digunakan untuk pengguna masuk kedalam halaman profile  

b. Menu Logout, di gunakan untuk pengguna keluar dari aplikasi dan mengakhiri sesi aplikasi  

3. Aplikasi akan kembali kehalaman awal  

 

 

2.1.4. Ubah Password 

Digunakan untuk memungkinkan pengguna mengubah kata sandi dari akun yang sudah terdaftar di aplikasi. Dengan 

menggunakan fitur ini, pengguna dapat meningkatkan keamanan akun mereka secara berkala atau merespons kebutuhan 

keamanan tertentu. Proses ini melibatkan langkah-langkah verifikasi identitas untuk memastikan bahwa hanya pemilik akun 

yang sah yang dapat melakukan perubahan password. 

Langkah :  

1. Masuk ke halaman Log In,  Lalu Klik Lupa Password saperti gambar di bawah 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2. Lalu halaman akan berpindah ke halaman Lupa password, input alamat Email yang sudah di daftarkan sebelumnya, lalu 

klik Tombol Email Password Reset Link 

 

 

Catatan :  

a. Kolom Email, merupakan area input untuk pengguna memasukan alamat email yang sudah di daftarkan di aplikasi 

agar nantinya aplikasi mengirimkan email ke pengguna untuk merubah password yang sudah terdaftar 

Tekan tombol ini 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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b. Tombol Email Password Reset Link, untuk mengirimkan hasil dari area input email untuk di proses oleh aplikasi  

c. Tombol Kembali Ke Login, digunakan untuk pengguna kembali ke halaman login  

 

3. Buka Email yang sudah didaftarkan untuk di kirim Reset Password  

 

 

4. Klik Tombol Atur Ulang Kata Sandi 

 
5. Klik Tombol Atur Ulang Kata Sandi, lalu aplikasi akan berpindah ke halaman di bawah ini :  

Tekan tombol ini 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :   

a. Kolom Email: Ini adalah area input di mana pengguna dapat memasukkan alamat email yang sudah 

terdaftar dalam aplikasi.  

b. Kolom Password: Ini adalah area input untuk password baru untuk akun yang didaftarkan di aplikasi 

monev. 

c. Kolom Konfirmasi Password : Ini adalah area input untuk meng konfirmasi ulang password yang akan di 

ubah guna meminmalisir kesalah yang akan terjadi 

d. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

e. Kembali Ke Login : Untuk kembali ke halaman Login  

6. Input Kolom Password dan Konfirmasi Password untuk mengubah password, setelah itu Klik Tombol Reset Password 

7. Selanjutnya aplikasi akan kembali ke halaman Login dan mendapatkan notifikasi “Kata Sandi Telah Di rubah”,  dan anda 

dapat masukan kembali Email dan Password yang telah di ubah  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.2. Home 

Menu Home berfungsi sebagai pusat informasi yang menyajikan berita terkini. Di dalamnya, pengguna dapat memperoleh 

update terbaru mengenai berbagai peristiwa atau informasi terkini yang relevan. Menu ini dirancang untuk memberikan akses 

cepat dan mudah kepada pengguna agar mereka selalu dapat mengikuti berita terbaru dan informasi penting: 

Terdapat 2 sub menu (Tab) pada Home antara lain : 

2.2.1. Selayang Pandang 

Sub Menu Selayang Pandang berperan sebagai sumber berita terkini di dalam sistem Monev TEKAD. Di dalamnya, 

pengguna dapat menemukan ringkasan singkat dan langsung mengakses informasi terbaru terkait proyek atau kegiatan yang 

sedang dipantau oleh Monev TEKAD. Fungsi utama dari bagian ini adalah memberikan pandangan cepat dan komprehensif 

mengenai perkembangan terkini dalam sistem tersebut, memudahkan pengguna untuk tetap terinformasi dengan mudah 

dan efisien. 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.2.2. Panduan 

Sub menu Panduan menyediakan akses untuk mengunduh dokumen panduan penggunaan aplikasi (User Manual) di 

dalam aplikasi Monev TEKAD. Melalui fitur ini, pengguna dapat dengan mudah memperoleh informasi terinci dan panduan 

langkah demi langkah tentang cara menggunakan aplikasi tersebut. "Panduan Penggunaan" dirancang untuk memberikan 

dukungan tambahan kepada pengguna, memastikan mereka dapat memahami dan memanfaatkan semua fitur aplikasi 

dengan efektif. 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3. Dashboard 

Menu "Dashboard" berfungsi sebagai tampilan informasi grafis yang menyajikan pelaporan TEKAD sebagai indikator 

kinerja untuk mengukur kemajuan pelaksanaan kegiatan. 

2.3.1. Rencana 

Pada halaman Dashboard Rencana, Anda dapat melihat indikator indikator data dan informasi seperti yang ditunjukkan 

pada gambar di bawah ini. 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 22 / 151 

 

 

 

Catatan :  

a. Form Filter: 

- Tahun : : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Klik Tombol : Dengan mengklik tombol information tersebut aplikasi akan menampilkan pop up detail dari 

masing masing informasi yang di klik  

 

Untuk filter data 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk menampilkan detail  Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk menampilkan detail  Klik, untuk menampilkan detail  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.1.1. Detail Rencana Anggaran Berdasarakan Komponen 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Rencana Anggaran dan elemen-elemen 

anggaran yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik salah satu bagan Komponen Rencana Anggaran 

 

2.3.1.2. Detail Serapan Anggaran 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Serapan Anggran dan elemen-elemen 

anggaran yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Serapan Anggaran 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.1.3. Detail Sub Komponen Realisasi Anggaran 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Sub Komponen  dan elemen-elemen 

anggaran yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan sub komponen 

  

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.1.4. Detail Jenis Alokasi Realisasi Anggaran 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Sub Komponen  dan elemen-elemen 

anggaran yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Jenis Lokasi 

 

  

2.3.1.5. Detail Kategori Realisasi Anggaran 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Kategori dari Realisasi Anggaran  dan 

elemen-elemen anggaran yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Kategori 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.2. Realisasi  

Pada halaman Dashboard Realisasi, Anda dapat melihat indikator indikator data dan informasi seperti yang ditunjukkan 

pada gambar di bawah ini. 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Realisasi 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Form Filter: 

- Tahun : : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Klik Tombol : Dengan mengklik tombol information tersebut aplikasi akan menampilkan pop up detail dari 

masing masing informasi yang di klik  

2.3.2.1. Detail Progres Keuangan  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Progres Keuangan dan elemen-elemen 

yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Untuk filter data 
Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk menampilkan detail  Klik, untuk menampilkan detail  Klik, untuk menampilkan detail  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Realisasi 

3. Klik bagan Progress Keuangan 

 

 

2.3.2.2. Detail Progres Fisik  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Progres Fisik dan elemen-elemen yang 

spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Realisasi 

3. Klik bagan Progress Fisik 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.2.3. Detail Progres Verifikasi  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Progres Verifikasi dan elemen-elemen yang 

spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Realisasi 

3. Klik bagan Progress Verifikasi 

 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.2.4. Detail Penggunaan SP2D 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Realisasi Penggunaan SP2D  dan elemen-

elemen SP2D yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Penggunaan SP2D 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.2.5. Detail Dana Pendamping 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Realisasi Dana Pendamping  dan elemen-

elemen Dana Pendamping yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Dana Pendamping 

Klik, untuk mengexport data ke excel 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.2.6. Detail Dana Pendamping 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Realisasi Dana Pendamping  dan elemen-

elemen Dana Pendamping yang spesifik untuk setiap komponen dalam suatu proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Rencana 

3. Klik Tombol pada bagan Dana Pendamping 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.3.3. Profle  

Pada halaman Dashboard Profile, Anda dapat melihat indikator indikator data dan informasi seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data 
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Catatan :  

a. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

Untuk filter data 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk melihat informasi lain 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk melihat informasi lain 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk melihat informasi lain 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk melihat informasi lain 

Klik, untuk menampilkan detail  

Klik, untuk melihat informasi lain 
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- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Klik Tombol : Dengan mengklik tombol information tersebut aplikasi akan menampilkan pop up detail dari 

masing masing informasi yang di klik  

2.3.3.1. Detail Wilayah 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail Wilayah 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan Wilayah 

 

 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.3.3.2. Detail Rumah Tangga 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail Rumah Tangga 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan Rumah Tangga 

 

 

2.3.3.3. Detail Person 

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail Person 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan Person 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.3.3.4. Detail Kelompok  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail Kelompok 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan Kelompok 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.3.3.5. Detail BUMDes  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail BUMDes 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan BUMDes 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.3.3.6. Detail Pengelola  

Melalui detail Modal ini, pengguna dapat melihat informasi terperinci mengenai Profile Detail Pengelola 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu Profile 

3. Klik Tombol pada bagan Pengelola 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.3.4. LogFrame  

Pada halaman Dashboard LogFrame, Anda dapat melihat indikator indikator data dan informasi seperti yang ditunjukkan 

pada gambar di bawah ini. 

Langkah :  

1. Klik Menu Dashboard 

2. Klik Sub Menu LogFrame 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Klik, untuk mengexport data ke excel 

Klik, untuk memfilter data  
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2.4. Profile 

Menu Profile berfungsi sebagai pusat pengelolaan data dan informasi terkait dengan profil pengguna. Submenu-submenu 

di dalamnya, seperti Kelompok, BUMDes, Penerima, Perangkat Desa, Rumah Tangga, dan  Pengelola. Menu ini dirancang 

untuk memberikan akses cepat dan mudah ke berbagai aspek profil. Melalui menu ini, pengguna dapat mengelola dan 

memperbarui informasi terkait dengan Kelompok, BUMDes Penerima, Perangkat Desa, Rumah Tangga, dan Pengelola dengan 

efisien. Tujuan dari menu Profile ini adalah memberikan kontrol yang komprehensif kepada pengguna terkait data dan 

informasi yang terkait dengan profil mereka dalam aplikasi Monev TEKAD 

2.4.1. Kelompok 

Menu Kelompok digunakan untuk mengelola data kelompok yang akan diintegrasikan ke dalam menu penerima. Melalui 

menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi kelompok dengan mudah. 

2.4.1.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Kelompok 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Klik, untuk menghitung kembali data logframe  

Klik, untuk mengexport data ke excel  

Untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 42 / 151 

 

 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah kelompok, memfasilitasi 

proses penambahan data kelompok. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

e. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail kelompok yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data kelompok yang telah ada 

 

2.4.1.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

KELOMPOK sesuai kebutuhan. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Kelompok 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kelompok 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik Tombol Hapus, Untuk menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Kelompok 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kelompok 

2.4.1.3. Anggota Kelompok (List) 

Pada halaman daftar/list Anggota kelompok, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan 

data untuk Kelompok yang telah di buat agar memiliki Anggota seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

Langkah : 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Kelompok 

3. Klik Tombol Edit dari data Kelompok yang akan di tambahkan Anggota  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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2.4.1.4. Anggota Kelompok (Form) 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Langkah : 

1. Klik Menu Profile 

Untuk menambah 

anggota kelompok 

Untuk mengedit status 

anggota kelompok

 

Untuk Menghapus 

anggota kelompok 

Tombol untuk memilih 

anggota yang akan di 

tambahkan kedalam 

kelomopok 

Simpan, Untuk 

menyimpan anggota 

kelompok yang sudah 

dipilih 

Untuk filter data 
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2. Klik Sub Menu Kelompok 

3. Klik Tombol Edit dari data Kelompok yang akan di tambahkan Anggota  

4. Klik Tombol Tambah Anggota pada halaman Form Kelompok 

5. Klik Checkbok yang ada pada sebelah kanan seperti pada gambar 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik Tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

 

2.4.2. BUMDes 

Menu BUMDes digunakan untuk mengelola data BUMDes yang akan diintegrasikan ke dalam menu penerima. Melalui 

menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi BUMDes dengan mudah. 

2.4.2.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

Langkah : 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu BUMDes 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Bumdes, memfasilitasi 

proses penambahan data BUMDes. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail BUMDes yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data BUMDes yang telah ada 

e. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

2.4.2.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

BUMDes sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu BUMDes 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar BUMDes 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 
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2.4.2.3. Pengurus BUMDes (List) 

Pada halaman daftar/list Pengurus BUMDes, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk BUMDes yang telah di buat agar memiliki Pengurus seperti yang ditunjukkan pada gambar di 

bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu BUMDes 

3. Klik Tombol Edit dari data BUMDes yang akan di tambahkan Pengurus  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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2.4.2.4. Pengurus BUMDes (Form) 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menambah 

Penguru BUMDes 

Untuk mengedit status 

Pengurus BUMDes 

Untuk Menghapus 

Pengurus BUMDes 

Tombol untuk memilih 

anggota yang akan di 

tambahkan kedalam 

kelomopok 

Simpan, Untuk 

menyimpan anggota 

kelompok yang sudah 

dipilih 
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2.4.3. Penerima 

Menu Penerima digunakan untuk mengelola data penerima yang akan diintegrasikan ke dalam menu menu lain nya 

yang ada pada aplikasi Monev. Melalui menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi 

Penerima dengan mudah. 

2.4.3.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Penerima 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Penerima, memfasilitasi 

proses penambahan data Penerima. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data berdasarkan kategori  
Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Penerima yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Penerima yang telah ada 

e. Filter Semua / Orphan : Dengan mengklik tombol pada salah satu opsi tersebut, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan opsi yang telah di pilih sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk mengaplikasikan 

filter yang telah dipilih pengguna. 

f. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

2.4.3.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Penerima sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Penerima 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Penerima 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Penerima 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Penerima 

d. Tombol Lihat : Untuk melihat / meng edit data Kepala Keluarga  

e. Tombol Pilih : untuk Memilih Kepala Keluarga penerima 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 
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2.4.3.3. Anggota lainnya dalam satu Rumah Tangga dan Kelompok/BUMNDes 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Penerima 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Penerima 

3. Klik Tombol EDIT pada data yang akan di tambahkan anggota rumah tangga 

4. Klik Tombol Edit, Untuk mengedit data Anggota Lainnya  / Kelompok / BUMNDes 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Untuk memilih kepala 

Keluarga 
Untuk melihat detail dari 

kepala Keluarga 
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2.4.4. Perangkat Desa 

Menu Perangkat Desa digunakan untuk mengelola data Perangkat Desa yang akan diintegrasikan ke dalam menu menu 

lain nya yang ada pada aplikasi Monev. Melalui menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi 

Perangkat Desa dengan mudah. 

2.4.4.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

Edit untuk melihat data 

secara lengkap atau 

mengubanya 

Edit untuk melihat data 

secara lengkap atau 

mengubanya 

Edit untuk melihat data 

secara lengkap atau 

mengubanya 
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2. Klik Sub Menu Perangkat Desa 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Perangkat Desa, 

memfasilitasi proses penambahan data Perangkat Desa. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Perangkat Desa yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Perangkat Desa yang telah ada 

e. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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2.4.4.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Perangkat Desa sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Perangkat Desa 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Perangkat Desa 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Perangkat Desa 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Perangkat Desa 

2.4.5. Rumah Tangga 

Menu Rumah Tangga digunakan untuk mengelola data Rumah Tangga yang akan diintegrasikan ke dalam menu 

penerima. Melalui menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi Rumah Tangga dengan 

mudah. 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 55 / 151 

 

 

2.4.5.1. List Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Rumah Tangga 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Rumah Tangga, 

memfasilitasi proses penambahan data Rumah Tangga. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 
Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Rumah Tangga yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Rumah Tangga yang telah ada 

e. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

2.4.5.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Rumah Tangga sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Rumah Tangga 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Rumah Tangga 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Rumah Tangga 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Rumah Tangga 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.4.5.3. List Anggota Rumah Tangga 

Pada halaman daftar/list Anggota Rumah Tangga, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Rumah Tangga yang telah di buat agar memiliki Anggota seperti yang ditunjukkan pada gambar di 

bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Rumah Tangga 

3. Klik Tombol Edit dari data Rumah Tangga yang akan di tambahkan Anggota Rumah Tangga  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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2.4.5.4. Form Anggota Rumah Tangga 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menambah 

Penguru BUMDes 

Untuk Menghapus 

Pengurus BUMDes 

Tombol untuk memilih 

anggota yang akan di 

tambahkan kedalam 

kelomopok 

Simpan, Untuk 

menyimpan anggota 

Rumah Tangga yang sudah 

dipilih 
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2.4.6. Pengelola 

2.4.6.1. List / Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Pengelola 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Rumah Tangga yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Rumah Tangga yang telah ada 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Unduh, untuk mengunduh data menjadi excel 
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d. Tombol Unduh: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada table 

di halaman tersebut menjadi Excel 

2.4.6.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Rumah Tangga sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Profile 

2. Klik Sub Menu Pengelola 

3. Klik Tombol  Edit pada halaman List/Daftar Pengelola 

4. Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Rumah Tangga 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

 

2.5. Rencana 

Menu Rencana berfungsi sebagai pusat pengelolaan data dan informasi terkait Rencana Kerja dan Anggaran. Beberapa 

submenu di dalam menu ini, seperti AWPB, Rencana Kerja, Kategori, dan Jenis Alokasi, dirancang untuk memberikan akses 

Untuk Menyimpan data 

Untuk kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 61 / 151 

 

 

dan pengaturan yang diperlukan terhadap elemen-elemen kunci dalam perencanaan dan alokasi sumber daya. Melalui menu 

ini, pengguna dapat dengan mudah mengelola, membuat, dan memantau rencana kerja serta anggaran yang berkaitan 

dengan proyek atau kegiatan yang sedang dipantau dalam aplikasi Monev. Submenu-submenu ini menyediakan fungsionalitas 

lengkap untuk memenuhi kebutuhan pengguna terkait perencanaan dan alokasi sumber daya. 

2.5.1. AWPB 

Menu AWPB berfungsi sebagai wadah untuk mengelola data Rencana Kerja yang akan menjadi panduan dalam 

pelaksanaan kegiatan. Melalui menu ini, pengguna dapat membuat, memodifikasi, dan menghapus informasi terkait 

rencana kerja untuk keperluan pelaksanaan proyek atau kegiatan 

2.5.1.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu AWPB 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah AWPB, memfasilitasi 

proses penambahan data AWPB. 

b. Form Filter: 

- Tahun: Area input yang memungkinkan pengguna memasukkan tahun sebagai filter untuk menampilkan 

data yang spesifik. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail AWPB yang dipilih. Dengan 

mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan pada 

data AWPB yang telah ada 

 

2.5.1.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

AWPB sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu AWPB 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar AWPB 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Pilih Komponen, untuk memilih Komponen Komponen yang tersedia dari data komponen 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List AWPB 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar AWPB 

d. Tombol Pilih Kompone :Untuk memilih data komponen 

2.5.1.3. Form Rincian Kegiatan 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Rincian 

Kegiatan sesuai kebutuhan. 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Untuk memilih komponen 

Untuk memilih komponen 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 64 / 151 

 

 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu AWPB 

3. Klik Tombol EDIT pada data AWPB 

4. Klik Tombol Tambah Rincian Kegiatan 

5. Isi Data inputan pada table 

6. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Batal, untuk membatalkan inputan data 

8. Klik tombol Hapus, untuk menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

2.5.2. Komponen 

Menu Komponen berfungsi sebagai pusat pengelolaan data komponen yang akan digunakan dalam AWPB (Anggaran 

Pendapatan dan Belanja). Melalui menu ini, pengguna dapat membuat, mengedit, dan menghapus informasi terkait 

komponen-komponen yang membentuk struktur AWPB 

2.5.2.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Komponen 

Untuk Menghapus data 

Untuk Menyimpan data 

Untuk membatalkan 

penamabhan kegiatan 

Untuk mengisi formulir 

rencana kegiatan  

Untuk menambahkan 

data 
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Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Komponen, memfasilitasi 

proses penambahan data Komponen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Komponen yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Komponen yang telah ada 

2.5.2.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

KOMPONEN sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Komponen 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Komponen 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Komponen 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Komponen 

2.5.3. Kategori 

Menu Kategori berfungsi sebagai wadah untuk mengelola data kategori yang akan digunakan dalam rencana kerja. 

Melalui menu ini, pengguna dapat membuat, mengedit, dan menghapus informasi terkait kategori-kategori yang 

mempengaruhi perencanaan kerja 

2.5.3.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Kategori 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kategori, memfasilitasi 

proses penambahan data Kategori. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kategori yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Kategori yang telah ada 

2.5.3.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kategori sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Kategori 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kategori 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Kategori 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kategori 

2.5.4. Jenis ALokasi 

Menu Jenis Alokasi berfungsi sebagai tempat pengelolaan data jenis alokasi yang akan digunakan dalam rencana kerja. 

Melalui menu ini, pengguna dapat membuat, mengedit, dan menghapus informasi terkait dengan berbagai jenis alokasi 

atau komoditas yang akan dialokasikan dalam rencana kerja 

2.5.4.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Jenis Alokasi 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 69 / 151 

 

 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Jenis Alokasi, memfasilitasi 

proses penambahan data Jenis Alokasi. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Jenis Alokasi yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Jenis Alokasi yang telah ada 

2.5.4.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Jenis Alokasi sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Jenis Alokasi 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Jenis Alokasi 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Jenis Alokasi 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Jenis Alokasi 

2.6. Realisasi 

Menu "Realisasi" berfungsi sebagai pusat pengelolaan data terkait Realisasi, dengan beberapa submenu di dalamnya, 

termasuk Kegiatan, Pencairan, Kontrak, dan Dana Pendampingan. Melalui menu ini, pengguna dapat mengelola informasi 

terkait pelaksanaan kegiatan, pencairan dana, kontrak yang terkait, dan dana pendampingan yang diterapkan dalam aplikasi 

Monev. Submenu-submenu ini memberikan fungsionalitas lengkap untuk memonitor dan mengelola realisasi kegiatan 

secara efisien, memberikan gambaran komprehensif terkait progres dan pengeluaran dalam pelaksanaan program atau 

proyek yang dipantau. 

2.6.1. Kegiatan 

Menu "Kegiatan" berfungsi sebagai pusat pengelolaan data terkait pelaksanaan kegiatan dalam konteks aplikasi Monev. 

Melalui menu ini, pengguna dapat mengelola informasi, memasukkan data, serta memantau progres dan perkembangan 

dari kegiatan yang sedang berlangsung. Menu ini mungkin mencakup sub-menu atau fitur-fitur tambahan yang 

memungkinkan pengguna untuk melakukan pemantauan pelaksanaan, mencatat kemajuan, dan mengevaluasi pencapaian 

tujuan dari setiap kegiatan yang dipantau. 

2.6.1.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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2. Klik Sub Menu Kegiatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kegiatan, memfasilitasi 

proses penambahan data Kegiatan. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kegiatan yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Kegiatan yang telah ada 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort 

data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 
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2.6.1.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kegiatan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kegiatan 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Pilih Jenis Kegiatan, Untuk memilih jenis kegiatan  

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Untuk memilih Kegitan 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Kelompok 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kegiatan 

d. Tombol Pilih Jenis Kegiatan :Untuk memilih data Jenis Kegiatan 

e. Tombol Pilih: untuk memilih data kegiatan 

2.6.1.3. Segmen Form Kelompok 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kelompok sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Kelompok 

5. Klik Tombol Tambah Kelompok 

6. Klik tombol Pilih, untuk memilih data data Kelompok yang sudah ada 

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Pilih jenis kegiatan 
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2.6.1.4. Segmen Form Penerima 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Penerima 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

Untuk menambahkan Data 

Kelompok 

Untuk memilih data Anggota  

Untuk menyimpan data 

Untuk mnengahpus Data 

Kelompok 
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1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Penerima 

5. Klik Tombol Tambah Penerima 

6. Klik tombol Pilih, untuk memilih data data Penerima yang sudah ada 

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Untuk menambahkan 

penerima 

Untuk memilih data Anggota  

Untuk menyimpan data 

Untuk menghapus penerima 
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2.6.1.5. Segmen Form Pengelola 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Pengelola 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Pengelola 

5. Klik Tombol Tambah Pengelola 

6. Klik tombol Pilih, untuk memilih data data Pengelola yang sudah ada 

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menambahkan pengelola 

Untuk meghapus pengelola 
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2.6.1.6. Segmen Foto 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Foto 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Foto  

5. Klik Tombol Tambah Foto 

6. Input data data yang di butuhkan 

7. Klik tombol Select File, untuk memilih foto dari device  

8. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

9. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus foto 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk memilih data Anggota  

Untuk menyimpan data 
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Form Tambah Foto 

 

Untuk menambahkan foto 

Untuk memilih foto dari device  

Untuk menyimpan foto 

Untuk menghapus foto 
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2.6.1.7. Segmen Kontribusi 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kontribusi sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Kontribusi  

5. Klik Tombol Tambah Kontribusi Dana 

6. Input data data yang di butuhkan 

7. Klik tombol Select File, untuk memilih lampiran document dari device  

8. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

9. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk menambahkan data kontribusi 

Untuk mengubah 

/ melihat detail 

data kontribusi 
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Form Segmen Kontribusi 

 

2.6.1.8. Segmen Data Teknis 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Dokumen 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Data Teknis 

5. Ubah inputan data yang di butuhkan 

6. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data dokumen 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Untuk memilih file document 

Untuk mendownload document Untuk menghapus document 

Untuk menyimpan data 

kontribus 
Untuk menghapus 

data kontribusi 

Ubah inputan isian 
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2.6.1.9. Segmen Dokumen 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Dokumen 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Dokumen 

5. Klik Tombol Tambah Dokumen 

6. Klik tombol Pilih, untuk melampirkan dokument 

7. Input data data yang di butuhkan 

8. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data dokumen 

9. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data menghapus 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data teknis 
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2.6.1.10. Segmen Lokasi 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lokasi 

sesuai kebutuhan. 

Untuk menambahkan data dokumen 

Untuk mengubah / melihat detail data dokumen 

 

Untuk melampirkan file dokumen 

Untuk mendownload file dokumen 

Untuk menyimpan data dokumen Untuk menghapus data dokumen 
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Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Lokasi 

5. Klik tombol Add Marker untuk menandai posisi lokasi 

6. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data dokumen 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

 

2.6.1.11. Keterangan 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lokasi 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Keterangan 

5. Isi Inputan yang di butuhkan  

6. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data Keterangan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menadai atau mengubah posisi lokasi data  

Untuk menyimpan data lokasi  

Tombol untuk mencari berdasarkan inputan lokasi 
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2.6.1.12. Segmen Kontrak 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Kontrak 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Kontrak 

5. Klik Tombol Tambah Kontrak 

6. Klik tombol Pilih, untuk memilih data Kontrak 

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menyimpan data 

keterangan  
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2.6.1.13. Segmen Form AWPB 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Kegiatan 

sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

Untuk menambahkan data kontrak 

Untuk menghapus data kontrak 

Untuk memilih data kontrak 

Untuk menyimpan data kontrak 
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1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen AWPB 

5. Isi Data inputan pada table 

6. Klik tombol Pilih AWPB, untuk memilih data data AWPB yang sudah ada 

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Untuk Menyimpan data 

Untuk memilih data AWPB 

Pilih data AWPB 
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2.6.1.14. Segmen Form Pencairan  

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Pencairan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Pencairan  

5. Klik switch Ya, Jika ada data Pencairan 

6. Klik Tombol Tambah Pencairan 

7. Input data data yang di butuhkan 

8. Klik tombol Pilih Pencairan SP2D, untuk memilih data data Pencairan yang sudah ada 

9. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menambahkan Pencairan 

Untuk memilih apakah ada 

pencairan atau tidak 

Untuk mengubah / melihat 

detail data pencairan 
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2.6.1.15. Segmen Verifikasi 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Pencairan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kegiatan 

3. Klik Tombol EDIT pada data Kegiatan 

4. Klik Segmen Verifikasi  

5. Pilih status, Reviu atau Selesai 

Untuk memilih data pencairan 

yang sudah ada 

Untuk mendownload file 

pencairan 

Untuk menyimpan data 

pencairan 

Untuk memilih data pencairan 

Untuk menghapus data pencairan 
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6. Klik Tombol Pilih untuk menujuk yang menerima verifikasi 

7. Input data data yang di butuhkan 

8. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Untuk menyimpan data 

verifikasi 

Untuk memilih orang yang akan memverifikasi 

Untuk memilih status  

Untuk memilih orang yang akan memverifikasi 
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2.6.2. Pencairan 

Menu "Pencairan" berfungsi sebagai pusat pengelolaan data Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D). Melalui menu ini, 

pengguna dapat mengelola informasi terkait pencairan dana yang berkaitan dengan kegiatan atau proyek yang dipantau 

dalam aplikasi Monev. 

2.6.2.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dokumen SP2D 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Dokumen SP2D, 

memfasilitasi proses penambahan data Dokumen SP2D. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Tanggal SP2D (Dari) : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan tanggal dari 

sebagai filter untuk menampilkan data yang spesifik. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 
Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 
Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 91 / 151 

 

 

- Tanggal SP2D (Sampai) : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan tanggal 

sampai sebagai filter untuk menampilkan data yang spesifik. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Dokumen SP2D yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Dokumen SP2D yang telah ada 

 

2.6.2.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Dokumen SP2D sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dokumen SP2D 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Dokumen SP2D 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan  

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Dokumen SP2D 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Dokumen SP2D 

d. Tombol Pilih File :Untuk memilih dokumen 

e. Tombol Download: Untuk mendownload dokument yang sudah tersimpan 

2.6.3. Kontrak 

2.6.3.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kontrak 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Mendownload dokumen file 

Mendownload dokumen file 

Mendownload dokumen file 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kontrak, memfasilitasi 

proses penambahan data Kontrak. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Tanggal SP2D (Dari) : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan tanggal dari 

sebagai filter untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Tanggal SP2D (Sampai) : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan tanggal 

sampai sebagai filter untuk menampilkan data yang spesifik. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kontrak yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Kontrak yang telah ada 

2.6.3.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Dokumen SP2D sesuai kebutuhan. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 
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Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Kontrak 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kontrak 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan  

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Dokumen SP2D 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kontrak 

d. Tombol Pilih File :Untuk memilih dokumen 

e. Tombol Download: Untuk mendownload dokument yang sudah tersimpan 

2.6.4. Dana Pendampingan 

2.6.4.1. GOI – Gaji List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

Untuk Menghapus data 

Kembali ke halaman list 

Mendownload dokumen file 
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1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Goi Gaji, memfasilitasi 

proses penambahan data Goi Gaji. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Goi Gaji yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Goi Gaji yang telah ada 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 
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2.6.4.2. GOI – Gaji Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Goi Gaji sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Goi Gaji  

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Goi Gaji 

2.6.4.3. GOI  Gaji – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Gaji yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 97 / 151 

 

 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.4. GOI Gaji – Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 
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2.6.4.5. GOI – Gaji Honor List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji Honor 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Goi Gaji Honor, 

memfasilitasi proses penambahan data Goi Gaji Honor. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Goi Gaji Honor yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Goi Gaji Honor yang telah ada 

2.6.4.6. GOI – Gaji Honor Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Goi Gaji Honor sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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3. Klik Sub Menu GOI Gaji Honor 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Honor 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Goi Gaji Honor 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Goi Gaji Honor 

2.6.4.7. GOI - Gaji Honor – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Gaji Honor yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Honor 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Honor 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

c. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.8. GOI – Gaji Honor– Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Honor 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Honor 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 
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2.6.4.9. GOI – Gaji Pajak List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji Pajak 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Goi Gaji Pajak, 

memfasilitasi proses penambahan data Goi Gaji Pajak. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Goi Gaji Pajak yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Goi Gaji Pajak yang telah ada 

2.6.4.10. GOI – Gaji Pajak Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Goi Gaji Pajak sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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3. Klik Sub Menu GOI Gaji Pajak 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Pajak 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Goi Gaji Pajak 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Goi Gaji Pajak 

2.6.4.11. GOI - Gaji Pajak – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Gaji Pajak yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Pajak 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Pajak 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.12. GOI – Gaji Pajak– Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Pajak 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Pajak 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 
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2.6.4.13. GOI – Gaji Kegiatan List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji Kegiatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Goi Gaji Kegiatan, 

memfasilitasi proses penambahan data Goi Gaji Kegiatan. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Goi Gaji Kegiatan yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Goi Gaji Kegiatan yang telah ada 

2.6.4.14. GOI – Gaji Kegiatan Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Goi Gaji Kegiatan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari 

data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 
Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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3. Klik Sub Menu GOI Gaji Kegiatan 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Kegiatan 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Gaji In Kegiatan 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Goi Gaji 

Kegiatan 

2.6.4.15. GOI - Gaji Kegiatan – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Gaji Kegiatan yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan 

pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Kegiatan 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Kegiatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.16. GOI – Gaji Kegiatan– Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji Kegiatan 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji Kegiatan 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.6.4.17. GOI – Gaji In Kind List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji In Kind 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Goi Gaji In Kind, 

memfasilitasi proses penambahan data Goi Gaji In Kind. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Goi Gaji In Kind yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Goi Gaji In Kind yang telah ada 

 

2.6.4.18. GOI – Gaji In Kind Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Goi Gaji In Kind sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Gaji In Kind 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji In Kind 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Goi Gaji In Kind 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Goi Gaji In Kind 

2.6.4.19. GOI - Gaji In Kind – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Gaji In Kind yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji In Kind 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Gaji In Kind 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.20. GOI – Gaji In Kind– Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Gaji In Kind 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi In Kind 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.6.4.21. GOI – Dana Desa List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu GOI Dana Desa 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Dana Desa, memfasilitasi 

proses penambahan data Dana Desa. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Dana Desa yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Dana Desa yang telah ada 

2.6.4.22. GOI – Dana Desa Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Dana Desa sesuai kebutuhan. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Dana Desa 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Dana Desa 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Dana Desa 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Dana Desa 

2.6.4.23. GOI – Dana Desa – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Goi Dana Desa yang telah di buat agar memiliki Lampiran Dokumen seperti yang ditunjukkan pada 

gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Dana Desa 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Dana Desa 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Lampiran Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Lampiran Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Lampiran Dokumen yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Lampiran Dokumen yang telah ada 

2.6.4.24. GOI – Dana Desa – Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Goi Dana Desa 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Goi Dana Desa 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Dokumen 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.6.4.25. Kontribusi Masyarakat List  

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Kontribusi Masyrakat 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kontribusi Masyrakat, 

memfasilitasi proses penambahan data Kontribusi Masyrakat. 

b. Form Filter: 

- Tahun : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan Tahun sebagai filter untuk 

menampilkan data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kontribusi Masyrakat yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Kontribusi Masyrakat yang telah ada 

 

2.6.4.26. Kontribus Masyrakat Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kontribusi Masyrakat sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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3. Klik Sub Menu Kontribusi Masyrakat 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kontribusi Masyrakat 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Dana Desa 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Dana Desa 

2.6.4.27. Kontribus Masyrakat – Lampiran Dokumen  

Pada halaman daftar/list Lampiran Dokumen, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan 

pengubahan data untuk Kontribusi Masyrakat yang telah di buat agar memiliki Lampioran Dokumen seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Rencana 

2. Klik Sub Menu Dana Pendampingan 

3. Klik Sub Menu Kontribusi Masyrakat 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Kontribusi Masyrakat 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Untuk mengubah data 

Untuk menambahkan data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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Catatan :  

c. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kontribusi Masyrakat, 

memfasilitasi proses penambahan data Kontribusi Masyrakat. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kontribusi Masyrakat yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Kontribusi Masyrakat yang telah ada 

2.6.4.28. Kontribus Masyrakat – Lampiran Dokumen Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah meliat informasi yang diperlukan untuk memastikan data data Lampiran 

Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Realisasi 

2. Klik Sub Menu Dana pendampingan 

3. Klik Sub Menu Kontribusi Masyrakat 

4. Klik Tombol Edit pada halaman List/Daftar Kontribusi Masyrakat 

5. Klik Tombol Tambah Lampiran Kegitan 

6. Isi lampiran yang di butuhkan  

7. Klik tombol Simpan, untuk menyimpan data 

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

9. Klik tombol Unduh, Jika ingin mengunduh dokumen yang sudah terlampir  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
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Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
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2.7. Laporan  

Menu "Laporan" pada sistem Monev TEKAD mungkin berfungsi sebagai tempat di mana pengguna dapat mengakses dan 

menghasilkan laporan terkait Raw Data, Keuangan, Penerima Manfaat, dan Lainnya serta kemajuan (progress) pelaksanaan 

proyek atau kegiatan. Menu ini dapat menyajikan laporan-laporan yang mencakup rincian anggaran, realisasi proyek, dan 

perkembangan pelaksanaan berdasarkan parameter yang telah ditentukan. 

2.7.1. Raw Data  

Menu "Laporan Raw Data" pada aplikasi atau sistem Monev TEKAD mungkin dirancang untuk memberikan akses langsung 

ke data mentah atau data dasar yang terkait dengan proyek, kegiatan, seperti Laporan AWPB & Progress. Laporan ini 

memberikan akses ke informasi tanpa pemrosesan atau analisis tambahan. 

2.7.1.1. Laporan AWPB & Progress 

Menu "Laporan AWPB & Progress" pada sistem Monev TEKAD mungkin berfungsi sebagai tempat di mana pengguna 

dapat mengakses dan menghasilkan laporan terkait AWPB (Anggaran Pendapatan dan Belanja) serta kemajuan (progress) 

pelaksanaan proyek atau kegiatan 

Langkah :  

1. Klik Menu Laporan 

2. Klik Sub Menu Raw Data 

3. Klik Sub Menu AWPB & Progress 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

 

Untuk menghapus data 

Untuk mengunduh lampiran 

Untuk memilih dokumen 
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Catatan :  

a. Form Filter: 

- Tahun: Area input yang memungkinkan pengguna memasukkan tahun sebagai filter untuk menampilkan 

data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

Untuk mencari data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Export, untuk mengunduh data menjadi excel 

Untuk filter data atau sort 

data 
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b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Tombol Export Excel: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada 

table di halaman tersebut menjadi Excel 

2.7.2. Keuangan  

Menu "Laporan Keuangan" pada aplikasi Monev TEKAD dapat memberikan akses dan informasi terkait dengan aspek 

keuangan dari proyek atau kegiatan yang dipantau. Laporan ini dapat mencakup berbagai informasi keuangan, seperti 

anggaran, pencairan dana, pengeluaran, dan penggunaan dana. 

2.7.2.1. Laporan Komponen 

Menu "Laporan Komponen" dalam Monev TEKAD dapat memberikan akses dan laporan spesifik terkait dengan aspek 

keuangan yang terkait dengan komponen-komponen tertentu dalam suatu proyek atau kegiatan. Dengan menggunakan 

menu ini, pengguna dapat memeriksa rincian keuangan, anggaran, pencairan dana, atau informasi keuangan lainnya yang 

terfokus pada setiap komponen proyek atau kegiatan yang dipantau. 

Langkah :  

1. Klik Menu Laporan 

2. Klik Sub Menu Keuangan 

3. Klik Sub Menu Komponen 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 
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Catatan :  

a. Form Filter: 

- Tahun: Area input yang memungkinkan pengguna memasukkan tahun sebagai filter untuk menampilkan 

data yang spesifik. 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Tombol Export Excel: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada 

table di halaman tersebut menjadi Excel 

 

Untuk mencari data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Export, untuk mengunduh data menjadi excel 

Untuk filter data atau sort 

data 
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2.7.3. Penerima Manfaat  

Laporan Penerima Manfaat dalam aplikasi Monev TEKAD mungkin memberikan informasi terkait dengan Profil individu, 

kelompok, atau entitas yang menerima manfaat dari suatu proyek atau kegiatan. Laporan ini dapat mencakup rincian terkait 

partisipasi, dampak yang dirasakan, dan indikator keterlibatan penerima manfaat dalam implementasi proyek atau kegiatan. 

2.7.3.1. Laporan Profil 

Menu Profil pada Monev TEKAD menyediakan informasi terkait dengan profil penerima manfaat dalam suatu proyek atau 

kegiatan. Dalam menu ini, pengguna dapat mengeksplorasi laporan yang memberikan gambaran mendalam tentang individu, 

kelompok, atau entitas yang menerima manfaat dari implementasi proyek atau kegiatan tersebut. 

Langkah :  

1. Klik Menu Laporan 

2. Klik Sub Menu Penerima Manfaat 

3. Klik Sub Menu Profil 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Form Filter: 

- Tahun: Area input yang memungkinkan pengguna memasukkan tahun sebagai filter untuk menampilkan 

data yang spesifik. 

Untuk mencari data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk filter data 

Export, untuk mengunduh data menjadi excel 

Untuk filter data atau sort 

data 
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Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 127 / 151 

 

 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

b. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

c. Tombol Export Excel: Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat memicu aplikasi untuk mengexport data pada 

table di halaman tersebut menjadi Excel 

 

2.8. Pengaturan 

Menu Pengaturan berfungsi sebagai pusat pengelolaan data dan informasi terkait pengaturan aplikasi. Beberapa submenu 

di dalam menu ini melibatkan Autentikasi, Konfigurasi, Wilayah, dan Berita Update Data. Melalui menu ini, pengguna dapat 

mengelola autentikasi pengguna, mengonfigurasi pengaturan aplikasi, menetapkan wilayah yang relevan, dan mendapatkan 

pembaruan berita terkini. Submenu-submenu ini memberikan akses dan kontrol yang diperlukan untuk menyelaraskan 

aplikasi Monev sesuai dengan preferensi dan kebutuhan pengguna. 

2.8.1. Autentikasi 

Menu "Autentikasi" digunakan untuk mengelola data pengguna dan hak akses yang diizinkan untuk login ke dalam 

sistem Monev TEKAD. Melalui menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi pengguna, serta 

mengatur hak akses yang sesuai dengan kebutuhan dalam aplikasi. Data autentikasi termasuk detail seperti nama 

pengguna, kata sandi, dan hak akses tertentu yang memungkinkan pengguna mengakses fungsionalitas tertentu dalam 

sistem 

2.8.1.1. Pengguna List 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Autentikasi 

3. Klik Sub Menu Pengguna 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Pengguna, memfasilitasi 

proses penambahan data Pengguna. 

b. Form Filter: 

- Peran : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukan peran sebagai filter 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

- Desa: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan desa sebagai filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Pengguna yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Pengguna yang telah ada 

 

2.8.1.2. Pengguna Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Pengguna sesuai kebutuhan. 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 
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Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Autentikasi  

3. Klik Sub Menu Pengguna 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Pengguna 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Pengguna 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Menghapus foto 
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b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Pengguna 

d. Tombol Pilih File :Untuk memilih dokumen 

e. Tombol Hapus Foto: Untuk menghapus foto profile yang sudah tersimpan 

 

2.8.1.3. Hak Akses (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Autentikasi 

3. Klik Sub Menu Pengguna 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

2.8.2. Konfigurasi 

2.8.2.1. List/Daftar 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Konfigurasi 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk mencari data 

Untuk mengubah data akses 

Untuk filter data 

Untuk menyimpan data akses 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Konfigurasi, memfasilitasi 

proses penambahan data Konifgurasi. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Konifgurasi yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Konifgurasi yang telah ada 

 

2.8.2.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Konfigurasi sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan  

2. Klik Sub Menu Konfigurasi 

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Konfigurasi 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Jenis Kegiatan 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

2.8.3. Referensi 

2.8.3.1. Jenis Kegiatan (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi 

3. Klik Sub Menu Jenis Kegiatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk menyimpan data 

Untuk menghapus file 

untuk upload file 

untuk download file 

Untuk kembali kehalaman list 
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Catatan :  

c. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Jenis Kegiatan, 

memfasilitasi proses penambahan data Jenis Kegiatan. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Jenis Kegiatan yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Jenis Kegiatan yang telah ada 

 

2.8.3.2. Jenis Kegiatan (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Jenis Kegiatan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi  

3. Klik Sub Menu Jenis Kegiatan 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Jenis Kegiatan 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

c. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Jenis Kegiatan 

d. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

e. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Bentuk 

Kegiatan 

2.8.3.3. Bentuk Kegiatan (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi 

3. Klik Sub Menu Bentuk Kegiatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Bentuk Kegiatan, 

memfasilitasi proses penambahan data Bentuk Kegiatan. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Bentuk Kegiatan yang 

dipilih. Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan 

perubahan pada data Bentuk Kegiatan yang telah ada 

2.8.3.4. Bentuk Kegiatan (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Jenis Kegiatan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi  

3. Klik Sub Menu Bentuk Kegiatan 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Bentuk Kegiatan 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Bentuk Kegiatan 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Bentuk 

Kegiatan 

 

2.8.3.5. Data Teknis (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi 

3. Klik Sub Menu Data Teknis 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Data Teknis, memfasilitasi 

proses penambahan data Data Teknis. 

b. Form Filter: 

- Jenis Kegiatan : Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukan Jenis 

Kegiatan sebagai filter 

c. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Data Teknis yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Data Teknis yang telah ada 

 

2.8.3.6. Data Teknis (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Data Teknis sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi  

3. Klik Sub Menu Data Teknis 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Data Teknis 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Pilih jenis kegiatan yang di perlukan dalam table Jenis Kegiatan 

7. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 

Untuk filter data 
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8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

2.8.3.7. Tipe Dokumen (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi 

3. Klik Sub Menu Tipe Dokumen 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Pilih jenis kegiatan yang 

di perlukan 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Tipe Dokumen, 

memfasilitasi proses penambahan data Tipe Dokumen. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Tipe Dokumen yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Tipe Dokumen yang telah ada 

 

2.8.3.8. Tipe Dokumen (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Tipe Dokumen sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Referensi  

3. Klik Sub Menu Tipe Dokumen 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Tipe Dokumen 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Pilih jenis kegiatan yang di perlukan dalam table Jenis Kegiatan 

7. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

8. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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2.8.4. Wilayah 

Menu Wilayah digunakan untuk mengelola data terkait wilayah, termasuk Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, dan Desa. 

Melalui menu ini, pengguna dapat menambah, mengedit, dan menghapus informasi terkait struktur wilayah. Data ini dapat 

digunakan dalam konteks aplikasi Monev untuk memberikan informasi geografis atau klasifikasi yang relevan dalam 

pemantauan dan pelaporan kegiatan atau proyek 

2.8.4.1. Provinsi (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah 

3. Klik Sub Menu Provinsi 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Pilih jenis kegiatan yang 

di perlukan 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Provinsi, memfasilitasi 

proses penambahan data Provinsi. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Provinsi yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Provinsi yang telah ada 

2.8.4.2. Provinsi (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Provinsi sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah  

3. Klik Sub Menu Provinsi 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Provinsi 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Provinsi 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Provinsi 

2.8.4.3. Kab / Kota (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah 

3. Klik Sub Menu Kab / Kota 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kab / Kota, memfasilitasi 

proses penambahan data Kab / Kota. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kab / Kota yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Kab / Kota yang telah ada 

2.8.4.4. Kab / Kota (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kab / Kota sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah  

3. Klik Sub Menu Kab / Kota 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kab / Kota 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 144 / 151 

 

 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Kab / Kota 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kab / Kota 

 

2.8.4.5. Kecamatan  

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah 

3. Klik Sub Menu Kecamatan 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Kecamatan, memfasilitasi 

proses penambahan data Kecamatan. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Kecamatan yang dipilih. 

Dengan mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan 

pada data Kecamatan yang telah ada 

 

2.8.4.6. Kecamatan (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Kecamatan sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah  

3. Klik Sub Menu Kecamatan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 
Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Kecamatan 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Kecamatan 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Kecamatan 

 

2.8.4.7. Desa (List) 

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Wilayah 

3. Klik Sub Menu Desa 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 147 / 151 

 

 

 

Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Desa, memfasilitasi proses 

penambahan data Desa. 

b. Form Filter: 

- Provinsi: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan provinsi sebagai filter 

untuk menampilkan data yang spesifik. 

- Kabupaten: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kabupaten sebagai 

filter. 

- Kecamatan: Area input yang memungkinkan pengguna memilih atau memasukkan kecamatan sebagai 

filter. 

c. Tombol Filter: Dengan mengklik tombol ini setelah memilih opsi pada form filter, pengguna dapat memicu tampilan 

tabel yang difilter sesuai dengan kriteria yang telah mereka tentukan sebelumnya. Tombol ini digunakan untuk 

mengaplikasikan filter yang telah dipilih pengguna. 

d. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Desa yang dipilih. Dengan 

mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan pada 

data Desa yang telah ada 

 

2.8.4.8. Desa (Form) 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Desa sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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2. Klik Sub Menu Wilayah  

3. Klik Sub Menu Desa 

4. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Desa 

5. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

6. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

7. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Desa 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Desa 

 

2.8.5. Berita 

2.8.5.1. List / Daftar  

Pada halaman daftar/list, Anda dapat melakukan penambahan data, pencarian data, dan pengubahan data seperti yang 

ditunjukkan pada gambar di bawah ini. 

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Berita 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 
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Catatan :  

a. Tombol Tambah: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna masuk ke halaman tambah Berita, memfasilitasi proses 

penambahan data Berita. 

b. Tombol Edit: Berfungsi untuk memungkinkan pengguna mengedit informasi atau detail Berita yang dipilih. Dengan 

mengklik tombol ini, pengguna dapat mengakses halaman atau formulir edit untuk melakukan perubahan pada 

data Berita yang telah ada 

2.8.5.2. Form 

Pada halaman formulir, Anda dapat dengan mudah mengisi semua informasi yang diperlukan untuk memastikan data data 

Berita sesuai kebutuhan. 

Langkah :  

1. Klik Menu Pengaturan 

2. Klik Sub Menu Berita  

3. Klik Tombol Tambah atau Edit pada halaman List/Daftar Berita 

4. Isi data data yang di perlukan / Ubah data data yang di perlukan 

5. Klik Tombol Simpan, Untuk menyimpan data  

6. Klik tombol Hapus, Jika ingin menghapus data 

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

Tambah, Untuk menambahkan data baru 

- ikon , untuk membuka filter menu 

Untuk mencari data 

Untuk filter data atau sort data 

Menampilkan data 

Selanjutnya/ Sebelumnya 

Untuk merefresh tabel 

Untuk melihat detail data / 

meng edit data 
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Catatan :  

a. Tombol Kembali : Untuk kembali ke halaman Daftar/List Berita 

b. Tanda ( * ): Menandakan bahwa kolom-kolom dengan tanda ini harus diisi  

c. Tombol Hapus : Tombol Hapus akan muncul ketika di akses dari tombol Edit di halaman List/Daftar Berita 

2.9. Profile Saya 

Menu  Profile Saya digunakan untuk melihat dan mengubah profil pengguna, termasuk profil Anda, dalam sistem Monev 

TEKAD. Dengan menggunakan link ini, Anda dapat mengakses dan memodifikasi informasi pribadi atau pengaturan akun 

Anda. Selain itu, melalui link ini, Anda dapat melakukan Logout (keluar) dari sistem Monev TEKAD, memberikan kemudahan 

untuk mengakhiri sesi akses Anda dengan aman. 

Langkah :  

Untuk Menghapus data Untuk Menyimpan data 

Kembali ke halaman list 

Untuk menghapus gambar 

Untuk memilih gambar 



 

 

Direktorat Perencanaan Teknis Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa,Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 
Direktorat Jenderal Pengembangan Ekonomi Dan Investasi Desa, Daerah Tertinggal Dan Transmigrasi 

Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi 
 

 

 

 

Manual Petunjuk Penggunaan Aplikasi 
Application User Manual |  Sistem Monitoring & Evaluasi TEKAD Hal. 151 / 151 

 

 

1. Klik Icon Foto di pojok kanan atas  

2. Klik Menu Profile Saya  

Anda dapat melihat petunjuk-petunjuk yang dijelaskan pada gambar di bawah ini : 

 

 

Klik untuk memunculkan menu 

Untuk memunculkan atau 

mengedit data profil pengguna 

Untuk keluar dari 

aplikasi TEKAD 


